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[ToctanoBinennem lIpaBurenscrBa
Poccuiickon ®@enepanuu

ot 15 urons 2009 r. Ne 477

IIPABUJIA
JAEJOINPOU3BO/JICTBA B ®E/IEPAJIBHBIX OPT'TAHAX
UCIHOJIHUTEJBHOM BJACTH

I. O0mue mooKkeHUs

I. Hacrosamme  IlpaBunma ~ ycTaHaBIMBAIOT  €QUHBIA  TOPSNOK
JIEJONPOU3BOACTBA B (heiepalIbHbIX OPTaHaX UCIOJHUTEIBbHOMN BIACTH.

2. [eiictBue Hactosimux lIpaBun He pacnpoCTpaHseTCs Ha OpPraHU3aLUIo
paboThI C TOKYMEHTaMU, COJIEPKAIIUMH I'OCYIapCTBEHHYIO TalHY.

3. @enepanbHblil OpraH HCIOJHUTEIBHOW BJIACTM HA OCHOBE HACTOSIIUX
[TpaBun ¢ yyeTtoMm yclIOBUW M cClieUU(PHUKU CBOEH JEATENBHOCTU pa3padaThIBaeT
MHCTPYKLUHUKO  TI0  JEJIONPOM3BOACTBY,  YTBEPKIAEMYIO  PYKOBOAUTEIEM
(denepanbHOro OpraHa  HUCHOJHUTENIBHOM BJIACTH IO  COIVIACOBAHHUIO  C
(denepanbHBIM OPraHOM HCIIOJHUTEIBHON BJIACTH B 00JIACTH apXUBHOIO JIeNia.

I1. OcHOBHBIC MOHATHSA

4. B nacrosmux [IpaBriiax HCHONB3YIOTCS CIEAYIOIIUE OCHOBHBIC IIOHATHUS

«JIOKyMEHTHUpOBaHue» — (ukcanuss uHGOpMAMU HA MaTepHAJIbHBIX
HOCHTEJISIX B YCTAHOBJIEHHOM OPS/JIKE;
«JIeNIONPOU3BOJACTBO» —  JEATEIbHOCTh, OOECIeuMBaIOIIas CO3/1aHuE

opHIMATBLHBIX JTOKYMEHTOB M OpraHHM3alMio padoThl ¢ HUMH B (eaepabHbIX
OpraHax MCIOJIHHUTEIbHON BJIACTH,

«IOKYMEHT» — OGHUIMAIbHBIN JTOKYMEHT, CO3JaHHBIH TOCYJapCTBEHHBIM
OpraHoM, OpraHoM MECTHOI'O0 CaMOYIPAaBIICHHUS, IOPUIUUYCCKUM WIH (HU3UICCKUM
JUIOM, O(OPMJICHHBIA B YCTAHOBJICHHOM IIOPSJKE W  BKJIIOYCHHBIH B
JOKYMEHTO000pOT (heliepaabHOro OpraHa UCIOJTHUTEILHOMN BIACTH;

«JIOKYMEHTO000POT» — JIBM)KCHHE JOKYMEHTOB C MOMECHTA UX CO3JIaHMS UM
TIOJTyYEHUS JIO 3aBEPIICHUS NCIIOJTHEHUS, IIOMEIICHUS B JICJI0 U (WJIM) OTIIPABKH;

«PEKBH3UT IOKYMEHTa» — 00s13aTEIIbHBIN 3JIEMEHT OOPMIICHUS JJOKYMCHTA,;

IOJJIMHHUK JIOKYMCHTa» — TIEPBBIA WU CAUHCTBCHHBIH OSK3EMILIAP
JTOKYMEHTA,;
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«KOIMsA  JOKYMEHTa» — JOKYMEHT, TIOJHOCTBIO  BOCHPOW3BOIALINN
uHGOPMAIUIO TOUIMHHUKA JOKYMEHTa W €r0 BHEUIHHE NMPHU3HAKH, HE MMEIOIIUN
FOPUIAYECKOU CHUJIBIL;

«perucTpanys NOKYMEHTa» — IPUCBOCHUE JOKYMEHTY PETHCTPALOHHOIO
HOMEPA U 3alUCh B YCTAHOBJICHHOM IIOPSJIKE CBEAECHUMN O TIOKYMEHTE;

«HOMEHKJIaTypa JeJ» — CHUCTEMaTU3UPOBAHHBIN IIEPEUCHb HAUMEHOBAHUU
nen, ¢GopMupyeMbiXx B (eaepaJbHOM OpraHe MCHOJIHUTEIbHOW BIACTH, C
YKa3aHUEM CPOKOB UX XPaHCHUS;

«eJI0» — COBOKYIIHOCTb JIOKYMEHTOB WM OTIEIBHBIA JOKYMEHT,
OTHOCSINIMECS K OJHOMY BOIIPOCY WM YYacTKy JEATEIbHOCTH (eaepanibHOro
OpraHa UCIOJHUTEIBHON BIIACTH;

«cmyk0a  JeNONpOM3BOACTBA»  —  CTPYKTYpHOE [IopasieiicHue
denepanbHOro opraHa UCMOJHUTENBHON BIACTH, HA KOTOPOE BO3JIOKECHBI (DYHKIIUU
[0 BEIACHUIO JECJIONPOU3BOJCTBA, a TAKXKE JIMIA, OTBETCTBEHHBIC 3a BEICHUE
JEJONPOU3BOACTBA B JIPYTHX CTPYKTYPHBIX NOJApa3JeieHusX (eaepasbHOro
Oprasa UCIIOJHUTEIbHON BJIACTH.

II1. Co3nanue 10KyMEHTOB B (peiepaibHOM OpraHe
HCIOJTHUTEIbHOMN BJIACTH

5. JlokymeHTBI, co3qaBaeMble B (enepanibHOM OpraHe HCIOTHUTEIbHOU
BJIACTH, 0OPMIISIOTCS Ha OJlaHKaX, Ha CTaHAAPTHHIX JUCcTax Oymaru gopmara A4
(210x297 mm) mim AS (148x210 mm) 00 B BUJE AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U
JOJDKHBI HMMETh YCTAHOBJICHHBIM COCTaB PEKBU3UTOB, WX PACIOJIOKEHUE U
odopmIIeHHE.

6. bnanmku  ¢enepasbHOrO  OpraHa  HMCHOJHUTEIBHOM  BJIACTH
pa3palaThIBalOTCSI Ha OCHOBE YIJIOBOIO WM  MPOJOJBHOTO  BapHaHTa
pacroJIOKCHUST PEKBH3UTOB. llpm yriioBoM BapuaHTe pPEKBH3UTHI OJlaHKa
pacmojarailoTcs B BEpXHEM JIEBOM YIUIy JHCTa. [IpW MpomONbHOM BapuaHTe
PEKBHU3UTHI OJIaHKA PACTIONAraloTCsl IOCEPEANHE JIUCTa BOJIb BEPXHETO MOJIS.

7. Kaxknaplii 1uCT AOKYMEHTa, O(QOpMJICHHBIM Kak Ha OJaHKe, TaKk M Ha
CTaHAApTHOM JHCTe OyMaru, I0JbKeH UMeTh oiisi He MeHee 20 mm — nieBoe, 10 MM
— npaBoe, 20 MM — BepxHee ¥ 20 MM — HUKHEE.

8. OOpasmpl  OJIAHKOB  YTBEPKMAIOTCS  NPHUKA30M  PYKOBOJUTENS
dbenepanbHOro OpraHa UCMOJIHUTEILHOMN BIACTH.

9. PexBu3uTaMu MOKYMEHTOB, CO3/I1aBa€MbIX B IIPOIIECCE MACSATEIBHOCTH
denepanbHOro OpraHa UCIOJHUTEIBLHOMN BIACTH, SBIISIFOTCS:

a) ['ocynapctBennsiit rep6 Poccuiickoit denepanuu;

0) HauMEHOBaHKE (PeIepaIbHOr0 OpraHa UCIOJHUTENbHON BIIACTH;

B) TOJDKHOCTD JIUIIA, TIOIITMCABIIETO JOKYMEHT;

I') MOJIMUCH TOJKHOCTHOTO JIUIIA;

1) BUJ JOKYMEHTA;

€) MECTO COCTaBJIeHUs (U3aHus1) JOKYMEHTA,



) CIIpaBOYHBIE JaHHBIE O (heJepaTIbHOM OpraHe UCIIOJHUTEIbHON BIACTH;

3) aJipecar;

1) JaTa JOKYMEHTa;

K) PErUCTpallMOHHBIN HOMEDP TOKYMEHTA;

J) HAUMEHOBAHHE IOKYMEHTA;

M) TEKCT JOKYMEHTA;

H) CChUIKA Ha UCXOJSUIUN HOMEp U AaTy JOKYMEHTa aJIpecaHTa;

0) OTMETKA O HAJIMYUU TPUIIOKECHUMH;

1) rpud corjaacoBaHMUS;

p) rpud yTBEPKIACHUS;

C) BU3a;

T) OTTUCK I1€YaTH;

y) OTMETKA O 3aBEPEHUHU KOIIHH;

¢) oTMeTKa 00 HCTIOTHUTETE;

X) YKa3aHus [0 UCIOJHEHUIO TOKYMEHTA;

1) OTMETKA O KOHTPOJIE TOKYMEHTA;

4) OTMETKa 00 UCIIOJIHEHUHU JJOKYMEHTA,

1) OTMETKA 0 KOHPUIECHIMATBHOCTH.

10. CocTtaB peKBU3UTOB JOKyMEHTa OIpPEACNACTCS €ro BHIOM H
HA3HAYCHHUEM.

11. CornacoBanue nokymeHTa B ¢e[epalbHOM OpraHe HCHOJHUTEIbHOM
BIacTH  odopmisieTcss  BU30M  YIOJTHOMOYEHHOTO  JTOJDKHOCTHOTO — JIMIA
dbenepanbHOrO OpraHa WCHOMHUTENbHONW BiacTu. (CoriiacoBaHue JTOKYMEHTa,
co3maHHOoro B (emepanbHOM OpraHe WCIOJHUTEIBHOM BJIACTH, C JIPYTUMU
opraHaMu TOCYAApCTBEHHOW BIIACTM W opraHuzanusmMu odopmisiercss rpudom
(JIucTOM) COIIACOBAHMS, POTOKOJIOM HJIA MUCHbMOM O COIJIACOBAHMH.

IV. TpeGoBanus K OpraHM3anuu J0KyMeHTO0000poTa B
(penepaibHOM Oprase UCIOJHHUTEIbHOM BJIACTH

12. B nokymentooboporte (denepalibHOr0 OpraHa MUCHOJHUTEIBLHON BIIACTH
BBIJICIISIIOTCS CJIETYIOUINE TOKYMEHTOOTOKH:

a) TOCTYyIaroas J0KyMeHTaIus (BXOA1as);

0) oTnpasisiemMasi JOKYMEHTAIHs (UCXOSIIAs);

B) BHYTPEHHSISI JOKYMEHTALIUS.

13. B deneparibHOM opraHe MCHOJHUTEIHHOM BIIACTH JOCTABKA M OTIIpaBKa
JIOKyMEHTOB OCYIIECTBIISIOTCS CPEJACTBAMHU IOYTOBOW CBS3U, (Pelbaberepckon
CBSI3U U DJIEKTPOCBSI3H.

14. JlokymeHTbI, mOCTymnaroue B (eaepanbHblii OpraH HCIOJHUTEIBHON
BJIACTH, TPOXOIAT B CIYXKO€ JeJTOMpPOU3BOJICTBA TMEPBUYHYIO 00paboOTKYy,
perucTpanuio, MpeaBapuTeIbHOE PACCMOTPEHHUE, IMepenadyy pPYKOBOACTBY Ha
paccMOTpeHUe, MePelatoTCs UCTIOJHUTEIISIM U TIOCJIe UCIIOJIHEHUSI MMOMEIA0TCS B
nena.
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15. IlepBuunast 06pabOTKa MOCTYNUBIIMX JOKYMEHTOB BKIIIOUAET MPOBEPKY
IIPAaBWJIBHOCTH JOCTAaBKM JOKYMEHTOB M HaJW4us JOKYMEHTOB W INPUJIOKEHUH K
HUM, a TAKXE paclpeaeeHue JOKYMEHTOB Ha PETUCTPUPYEMBIEC U HE TIOJIEKAIINE

perucTpauuu.
16. Perucrpanuss mNOCTYNMMBIIMX JIOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCS, KaK
IIPaBUJIO, B JEHb IIOCTYIUICHWS, CO3JaBa€MbIX — B JI€Hb IIOAIMCAHUS HIIU

YTBEPKJIEHUS MO0 Ha CleayIoluid paboyuil 1eHb.

17. OOpamieHusi TpakJaH PpPETUCTPUPYIOTCS U (QOPMUPYIOTCS B Jena
OTJIETILHO OT APYTUX JOKYMEHTOB (heAepajIbHOTO OpraHa UCTIOJHUTEILHOM BIACTH.

18. 3aperucTpupoBaHHbIE JOKYMEHTBI IepeIaroTCA CITy)00M
JIeJIONPOU3BOACTBA HA PACCMOTPEHHE PYKOBOJIUTENIO (elepalbHOrO oOpraHa
UCTIOJTHUTENIbHOM BJIACTH WM MO PEHICHUIO PYKOBOJAUTENS (peepabHOro opraHa
UCIIOJIHUTEIBbHON BJIACTH HMHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIHMIAM (perepanbHOro opraHa
UCIIOJIHUTENBHON BiacTh. JIOKYMEHTBI C yKa3aHUSIMU 110 HCIOJHEHUIO
NEPENAIOTCS CIy KOO JEeIOIMPOU3BOACTBA UCTIOJHUTESIM.

19. IlognMHHUK AOKYMEHTA HAIIPABIISIETCS B CTPYKTYPHOE MOAPA3IAECICHUE
(denepanbHOro OpraHa HCIOJHUTEIbHON BJIACTH, OTBETCTBEHHOE 33 MCIOJIHEHUE
nokymeHTa. IIpy HanuuuM HECKONBKUX HCIONHUTENEH MOJJIMHHUK JIOKYMEHTa
nepeaeTcss B CTPYKTYpPHOE MOJpa3JENICHHE, SBISIOMIEECS OTBETCTBEHHBIM
UCIIOJTHUTEJIEM, OCTAIbHBIE MOIPA3ACIICHUS MOIYYal0T KOIUIO TOKYMEHTA.

20. JIOKyMEHTBI TOCJI€ WX NOJANUCAHUS PYKOBOAMUTENIEM (3aMECTHTENIeM
pykoBoauTensi) ¢enepaibHOro OpraHa MCHOJHUTENBHOM BIIACTU MEpeNalTcs B
ci1yk0y J1eJ0MPOU3BOJICTBA AJIsl PETUCTPALIMU U OTIPABKHU.

21. Cayx0a nemompou3BOJICTBA OCYIIECTBISIET MPOBEPKY MPaBUILHOCTH
oopmIIeHHsI TOKYMEHTA, KOMIUIEKTHOCTH JIOKYMEHTa U COOTBETCTBUS KOJIMUYECTBA
IK3EMIULIPOB  JOKYMEHTa CIHHUCKY paccbulkd. HemnpaBuiabHO o0odopMIIeHHBIE
JOKYMEHTBI BO3BPALLAIOTCS] HCIIOTHUTEIO.

22. JIOKyMEHTBl MOIJIEXaT OTIPAaBKE B JIEHb HX PETUCTPALMU WM Ha
cieayronmi pabouunii 1eHb.

23. Ilepenaya JOOKYMEHTOB MEXKIY CTPYKTYPHBIMHU MOApPA3ACIICHUIMU
(denepanbHOro OpraHa HCIOJIHUTENIbHONW BJIACTU OCYILECTBIIAECTCS 4Yepe3 CIykKOy
JEI0NPOU3BOACTBA.

24. B (enepasibHOM OpraHe HCHOJHUTEIBHOM BJIACTH  CIIY»KOOM
JEJIONPOU3BOACTBA BEJETCS YUET MOCTYIAIOMINX, CO3aBAEMbIX U OTIPABIISIEMBIX
JOKYMEHTOB. JlaHHBIE O KOJIMYECTBE JOKYMEHTOB OOOOUIAIOTCS, aHAIU3UPYIOTCS
ci1yk0011 J1€J0NPOU3BOJICTBA U NIPEACTABISIOTCS PYKOBOJIUTENIO (peaepanbHOIO
OpraHa MCIHOJHUTEIbHOM BJIACTH B YCTAHOBICHHOM UM IOPSJIKE.

25. B wmemsax ydera W IOUCKAa JOKYMEHTOB B CHCTEME JJIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTOOOOpoTa  (emepanbHOr0  OpraHa  HUCIOJIHUTEIBHOM  BIJIACTH
UCIIOJIB3YIOTCSl 00513aTeNIbHBIE CBEICHHS O JOKYMEHTaX COrJIacHO NPHIOKEHHUI0. B
cucTeme JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO00OpOTa benepanbHOTO oprasa
UCIIOJIHUTEIBbHON BJIACTH MOTYT HCIOJNb30BAaTHCA JOMOJHUTEIbHBIE CBEICHUS O
JOKYMEHTaXx.



V. JoxkyMeHTaJAbHBIN (OHA (eaepasbHOro opraia
HUCIIOJTHUTEJIbHOMN BJIACTH

26. ®enepanbHbld OpraH UCTIOJHUTEIBHON BIACTH:

a) popMupyeT CBOM JOKyMEHTalbHbIA (DOH]I U3 00pa3yIOLIUXCs B MPOIECCe
€ro JeSITeIbHOCTH JOKYMEHTOB;

0) paspabarbiBaeT W YyTBEPXKAACT IO COTJIACOBaHUIO C deaepaibHbIM
OpraHoOM HCHOJHUTENBHOW BJIACTU B 00JIACTM apXMBHOTO JieJla TepeyeHb
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCs B MPOLIECCE €ro JIEATEILHOCTH, a TaKXKe B Ipoliecce
NEATENBHOCTH IOABEAOMCTBEHHBIX €My OpraHu3aluil, C YyKa3aHUEM CpPOKOB
XpaHEHUS.

27. ®opmupoBaHUE TOKyMeHTalIbHOro ¢GoHAa ¢eaepaTbHOr0 OpraHa
UCIIOJIHUTEJIbHON BIJIACTH OCYILUECTBISIETCS CIIYXOOW JEeJIONpPOU3BOACTBA ITyTEM
COCTaBJICHHS HOMEHKJIATyphl jen, ¢opMupoBaHus # Oo(OpMIIEHHUS e,
o0OecriedyeHrss UX COXPaHHOCTH, y4deTa M Tepenadyd Aell B apXuB (eaepanbHOro
Oprasa UCIIOJHUTEIbHON BJIACTH.

28. Homenknatypa nen genepaibHOro opraHa MCIOJHUTEIbHOM BIIACTH:

a) coCTaBJIsieTCs CIy>X00H Je0NpOr3BOICTBA HA OCHOBE HOMEHKJIATYp el
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/IeIeHUI;

0) yTBep)KIaeTcsi IOCJIEe €€ COIVIACOBAHMSI C LIEHTPAIbHOM HKCIEPTHOM
KOMHUCcHeH (elepallbHOrO OpraHa HUCIOJHUTENIbHON BJIACTH PYKOBOAMUTENIEM
(denepanbHOro opraHa UCIOJIHUTEILHON BJIACTH HE MO3/IHEE KOHIA TEKYILEro roja
1 BBoAuUTCS B AericTBue ¢ 01 ssHBapsi cieAyrolero rojaa;

B) OAMH pa3 B 5 JET COIJACOBBIBAETCS C IKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM
KOMHCCHEH (efiepaabHOro roCyIapCTBEHHOIO apXuBa, B KOTOPBIN MepeaaroTcsl Ha
NOCTOSIHHOE XpaHeHue o0pa3yroluecss B MpOoLecce AESITEIbHOCTH (eaeparbHOTrO
OpraHa HCIIOJIHUTEIbHONW BIACTH JOKyMeHThl ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
denepannu;

r) B cilydyae U3MEeHEHUs (YHKUMA MU CTPYKTYpbl (eaepaabHOro opraHa
UCIIOJIHUTENILHON BJIACTU TMOJUJIEKHUT COTJIACOBAHUIO C SKCIEPTHO-IIPOBEPOUHOU
KoMHUccHen (eepanbHOro rocy/1apcTBEHHOIO apXUBa.

29. HauMeHOBaHUSMH pa3/ielIoB HOMEHKIIATYPHI el (elepalbHOro oprana
WCIIOJIHUTEILHOM BJIACTU SBJISIOTCS HAUMEHOBAHUS CTPYKTYPHBIX MOJApa3ieIeHUu
dbenepanbHOro opraHa UCIOJIHUTEIBLHOMN BIACTH.

30. [dena popmupyrOTCSI B COOTBETCTBHHM C HOMEHKJIATYPOH /€T, a TaKkKe C
coOIOIGCHUEM TPHUHIMIIOB CHCTEMAaTU3allMu JOKYMEHTOB M HMX paclpeesieHus
(rpynnupoBKH) Ha Jeja MOCTOSIHHOro, BpeMeHHoro (cBbime 10 yer) xpaHeHus, B
TOM YHCII€ Ha JieJla 10 JUYHOMY COCTaBy, M Ha jJena BpemeHHoro (mo 10 ner
BKJIFOUUTEIILHO) XPaHEHHUS.

31. Hdena co nua ux (HOpMUPOBAHUS A0 NEpeaadyud B apXuB (enepasbHOTo
OopraHa UCIHOJIHUTEIbHON BJIACTH WJIA Ha YHUUTOXXEHUE XPAHATCS B CTPYKTYPHBIX
NoJIpa3JIeJICHUsIX M0 MECTy UX (popMuUpOBaHHUS.

32. Jlema BBLAAIOTCS BO BPEMEHHOE IIOJb30BaHUE COTPYAHUKAM
CTPYKTYPHBIX MOJApA3EIECHUNH Ha CpOK, OINpeAesseMblid PYyKOBOAMUTEIEM
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dbenepaabHOrO OpraHa MCHOJHUTENIBHOM BJIACTH, M MOCJIE €ro HCTEUYCHUs
MOJJIeKaT BO3BpATy.

NHbIM TOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM W OpraHu3alusM Jejia BbIJAIOTCS Ha
OCHOBAaHMM UX TIHCbMEHHBIX 3alPpOCOB C  Pa3pelieHHs PYKOBOJIUTENS
denepanbHOrO0 OpraHa MCHOJHUTEIBHOM BIACTH WM €ro  3aMeCTUTEI,
KYPHUPYIOLIET0 BOMPOCHI AEIONPOU3BOICTBA.

33. N3bpATHE NOKYMEHTOB W3 €N IMOCTOSHHOI'O XPAaHEHUS JIOMYCKAeTCs B
UCKIIFOUUTENBHBIX CIy4asX M IPOU3BOAUTCA C pa3pelieHus pPyKOBOIUTEIS
denepanbHOro opraHa HCIHOJHUTEIBHOM BIIACTH C OCTaBIIEHUEM B JIEJ€ KOMHUH
JIOKYMEHTA, 3aBEPEHHON B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAJIKE, U aKTa O MPUYMHAX BbIAAYH
NOJJIMHHUKA.

34. Jlena mnocTOAHHOrO U BpeMeHHoro (cBbime 10 1eT) XpaHeHHs
nepenaTcs B apxuB (emeparbHOro opraHa WCIIOJHHUTEIBHON BIIACTH HE paHee
yeM uepe3 | roa u He mo3gHee uem yepes 3 roja co JHs Hayajaa UX UCIOJIb30BaHUS
WIM XpaHEHUs B CTPYKTYpHbIX mojapazaeieHusx. llepemaua npen B apxuB
dbenepaabHOrO OpraHa HMCHOJHUTEIBHON BJIACTH MPOU3BOJUTCS HA OCHOBAaHUU
omnucel ey MOCTOSTHHOTO XpaHeHus, BpeMeHHOro (cBhiiie 10 jieT) XxpaHeHus u 1o
JUYHOMY COCTaBY, COCTaBJISIEMbIX B CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AeieHUs X (henepaabHOro
opraHa MCHOJHUTENbHOU Biactu. Jlena BpemeHHoro (10 10 JeT BKIIOYUTENHHO)
XpaHEHUs B apXuB (perepaibHOro opraHa UCIOJIHUTENBHON BIIACTH HE TIEPEIA0TCS
Y TIOJIEKAT YHUUTOKEHUIO B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSIKE.

35. OCcHOBOI1 COCTaBJIEHHSI ONTUCEN JIe]l MOCTOSIHHOTO U BPEMEHHOTO (CBBIIIE
10 net) XxpaHeHus SABIAETCS HOMEHKIIATypa Jel.

36. Ilopsmok cocCTaBiieHMsI HOMEHKIATYpbl J€J1 W ONUCeH  Jied,
dbopmupoBanus u oGopMIICHHS [€d, a TAKKE YHUYTOXKEHHUS JeJl BPEMEHHOTO
XpaHeHus B (eaepalibHOM OpraHe MCHOJHUTEIIBHOM BIIACTH OIpeeseTcs
dbenepaibHbIM OPraHOM HCTIOJHUTENBHON BIIACTH B 00JIACTU apXUBHOIO JIea.

VI. OcodenHOCTH padoTHhI € 3JIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMM
B (peepajibHOM OpPraHe HCHOJHUTEIbHOH BJIACTH

37. DNeKTpOHHBIE JOKYMEHTBI CO3AAIOTCs, 00padaThIBAIOTCS U XPAHATCSA B
cucTeme AJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO000pOoTa benepanbHOTO opraHa
VCIIOJTHUTEIbHOM BIIACTH.

38. Jlns moamucaHUsi AJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB (heepaibHOrO OpraHa
WCIIOJIHUTETFHON BJIACTH UCIOJIB3YIOTCS AJIEKTPOHHBIE IU(POBBIE TOJIHUCH.
Hcnonb3yembie cpeficTBAa AJIEKTPOHHOW HU(PPOBON TOANMUCH JTOJDKHBI  OBITH
cepTU(UIIMPOBAHBI B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE.

39. Ilpu paccMOTpeHMH W COIVIACOBAHUM DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B
cucTeme JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO0OpOTa benepanbHOTO oprasa
WCIIOJTHUTEILHON BJIACTM MOTYT HCIOJB30BaThCA CHOCOOBI TOATBEPKACHUS
JNEUCTBUHN C AJIEKTPOHHBIMU JIOKYMEHTAaMU, MIPU KOTOPBIX AJIEKTPOHHAs HUdpoBas
MOJAMUCH HE UCTIONB3YyETCS.
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40. IlpuemM wu oTmpaBka 3JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISIOTCS
CITy>00M 1e10MpPOU3BOCTBA.

41. ITpu moxy4YeHuu IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Cyk0a JeI0NpOor3BOICTBA
OCYILIECTBIISIET TPOBEPKY MOMIMHHOCTH JICKTPOHHOU HIUGPOBOI MOAMKCH.

42. Ilpu mnepenadye TMOCTYNMBIIMX JJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
paccMOTpeHHE PYKOBOAUTENS (peiepaJbHOrO OpraHa HCHOJHUTENIBHON BIIACTH,
HAIIpaBJICHUM DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIE IIOAPA3LCIICHUA U
OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEISIM (peIepalibHOrO OpraHa MCIIOJIHUTEIbHON BIACTH,
OTIIPABKE DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M XPAHCHUU OJJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
BMECTE€ C  DJIEKTPOHHBIMM  JIOKYMEHTaMU INEpPEeNaroTcs  (XpaHATcs)  HX
pPEruCTpalOHHbIE JaHHBIE.

43. EnuHuineil yuyera 3J€KTPOHHOIO JOKYMEHTA SIBISIETCS SJEKTPOHHbBIN
JOKYMEHT, 3apErMCTPUPOBAHHBIM B CHUCTEME 3JEKTPOHHOIO JOKYMEHTO0OOpOTa
(denepanbHOro opraHa UCHOJHUTEIbHON BIACTH.

44. VcnoysiHEHHBIE JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI CHCTEMATU3UPYIOTCS B JIE€a B
COOTBETCTBMM C HOMEHKIATypou Jen (enepanbHOro OpraHa HCIOJIHUTENbHOU
BJIACTHU.

45. IIpu cocTaBneHNH HOMEHKIIATYPBI €I YKa3bIBAETCS, YTO JIEJIO BENETCS B
JJIEKTPOHHOM BHJIE.

46. DIIEKTPOHHBIE TOKYMEHTHI I0CJIE UX MCIOJHEHUS MOMJIEkKAT XPAHECHUIO
B YCTaHOBJICHHOM MOpsAKE B (eAepalbHOM OpraHe HCIOJHUTENIbHON BIacTH B
TEYEHHUE CpPOKOB, IPEAyCMOTPEHHBIX [UI AHAJOTMYHBIX JIOKYMEHTOB Ha
OyMa)KHOM HOCHTETIE.

47. Ilocne ncreyeHus: Cpoka, yCTAHOBJIEHHOTO JUUISl XPAHEHHUs 3JIEKTPOHHBIX
Jen  (2JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB), HAa OCHOBAHMM aKTa O BBIJCICHUM HX K
YHUUTOXEHUIO,  YTBEP)KIAEMOI0  PYKOBOJUTENEM  (penepanbHOro  OpraHa
UCIIOJIHUTEIIbHON  BJAcTH, YKa3aHHbIE >3JIEKTPOHHBIE Jiena  (3JIEKTPOHHbBIE
JOKYMEHTBI) OJIEKAT YHUUTOKEHHUIO.
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[Ipunoxenue

K [IpaBunam nenonponsBoacTBa
B (peiepasibHBIX OpraHax
VCITOJTHUTEIBHOM BJIACTU

HEPEYEHD
OBSA3ATEJBHBIX CBEJJEHUI O JOKYMEHTAX, UCHIOJIb3YEMBbBIX
B IEJISIX YYETA U IOUCKA JOKYMEHTOB B CUCTEMAX
IJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA
®EJEPAJBHBIX OPTAHOB UCITIOJJHUTEJIBHOM BJIACTH

1. Anpecant

2. Anpecar

3. oKHOCTD, (paMUITUs U UHUITUAIIBI JIUIIA, TOMMCABIIETO JOKYMEHT
4. Bua nokyMeHTa

5. JlaTta nokymeHTa

6. Homep noxymenta

7. Jlata moCcTyIJIeHUs] JOKYMEHTa

8. Bxoasuuii HOMEp JOKyMEHTa

9. CcpuiKka Ha UCXOASIIMI HOMEDP U 1aTy TOKyMEHTa
10. HammeHoBaHuEe TEKCTA

11. Uapexkc gena

12. CBenenus o nepeaapecalnuu JOKyMeHTa

13. Konn4ecTBO JIMCTOB OCHOBHOTO JIOKYMEHTA

14. KosnnmuecTBO NPUITOKEHUN

15. Ob1iee KOTUIECTBO JTUCTOB MPUITOKECHHIM

16. Yka3zaHus 0 UCIIOJIHEHUIO TOKYMEHTA

17. JomkHOCTD, (haMUIHS U MHUITUAIBI UCTIOTHUTEIS

18. OT™MeTKa 0 KOHPUACHITNATBLHOCTH



